Stellenausschreibung
In der Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)
wird zum nadchstméglichen Zeitpunkt eine Stelle als Sachbearbeiter (m/w/d)
im Bereich Férdermittelakquise und Wirtschaftsférderung vergeben.

Die Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark) ist eine Gebietskérperschaft des éffentlichen Rechts. Es handelt sich
dabei um einen Gemeindeverbund von fiinf selbststandigen Gemeinden (Mitgliedsgemeinden), die zur Erledigung
ihrer Verwaltungsgeschéfte eine neue Gebietskérperschaft, die Verbandsgemeinde, bilden. Derzeit leben 9.900
Einwohner im Verbandsgemeindegebiet. Der Verwaltungssitz ist das Rathaus der Hansestadt Seehausen (Altmark).

Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Titigkeiten:

- Fordermittelakquise (laufende Recherche zu Férderprogrammen; Bedarfserkennung, Beantragung und
Erwerb von Férdermitteln; Entwickeln, Ausarbeiten, Konzipieren und Begleiten von entsprechenden
férderfahigen Projekten und Konzepten; Verwalten der Férdermittel; Reporting, Dokumentation;
Offentlichkeitsarbeit, Kommunikation erfolgreicher Antragstellungen und Projekte; Forderratgeber;
Informationsveranstaltungen),

- Fordermittelabrechnung (Projektabrechnungen; Mitwirkung und Durchfiihrung beim Vergabeverfahren in
Zusammenarbeit mit dem jeweiligen Sachbearbeiter),

- Wirtschaftsforderung (Kontaktpflege; Zusammenarbeit und regelméRiger Austausch mit den zustandigen
Einrichtungen der Wirtschaftsforderung),

- Weiterentwicklung der strukturellen Ausrichtung fiir Stadt und Umland (Standortentwicklung,
Regionalmarketing und -management; Mitwirkung bei der Flachennutzungsplanung).

Die zusétzliche Ubertragung von Aufgaben bzw. die Anderung des Aufgabengebietes, an Stelle der oben
aufgefiihrten Beschreibung, sind maéglich.

Angesprochen sind Bewerber mit folgendem Anforderungsprofil:

- mindestens Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r bzw. Abschluss einer gleichwertigen Ausbildung fiir
den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst; wiinschenswert ist eine abgeschlossene Ausbildung/ ein
abgeschlossenes Studium der Fachrichtung Stadt- oder Regionalentwicklung oder ein Abschluss als
Verwaltungsfachwirt/in oder Bachelor im Bereich &ffentliche Verwaltung oder ein vergleichbarer Abschluss

- Erfahrung in der Férdermittelakquise und —verwaltung, Kenntnisse im Zuwendungs-, Ausschreibungs- und
Vergaberecht, Anwendung des Verwaltungsverfahrensgesetzes

- Fach- und Methodenkenntnisse auf dem Gebiet der Projektentwicklung und des Projektmanagements

- gute Englischkenntnisse

- Kenntnisse iiber Anwendung von Prasentations- und Moderationstechniken

- gute Kommunikationsfahigkeit, Verhandlungsgeschick und Kooperationsfahigkeit

- Selbstdndigkeit, Flexibilitdt und Eigeninitiative, Entscheidungs- und Leistungsfahigkeit sowie Belastbarkeit

- Bereitschaft zur Wahrnehmung von Einsatzen, Terminen und Dienstreisen aulerhalb der reguldren Arbeitszeit

- Fihrerschein Klasse B.

Wir bieten lhnen:
- eine spannende, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
- die wochentliche Arbeitszeit betrdgt 39 Stunden (Vollzeitstelle), Teilzeit nach Vereinbarung méglich
- die Stelle wird unbefristet vergeben; die Probezeit betragt 6 Monate
- eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag flir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)-Entgeltgruppe 9a
- tariflicher Urlaubsanspruch in Héhe von 30 Tagen je vollem Kalenderjahr
- gezielte Fort- und Weiterbildungsangebote, betriebliche Altersvorsorge und vermégenswirksame Leistungen.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Befahigung und Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Eingangsbestatigungen
erfolgen nur bei Angabe einer E-Mailadresse. Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

lhre aussagefahige Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Nachweis der abgeschlossenen Berufsausbildung)

richten Sie bitte bis zum 01.07.2025 an die: Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)
- Personalabteilung -
GroRe Briiderstrale 1

,Z </ 39615 Hansestadt Seehausen (Altmark)

Rl
Kloth
Verbandsgemeindeblirgermeister

Hinweis zum Datenschutz:

Wenn Sie uns Ihre Bewerbung zukommen lassen, stimmen Sie der Verarbeitung lhrer Daten im Bewerberauswahlverfahren zu. Nahere Hinweise kénnen
Sie der Datenschutzerkldrung fiir Stellenbewerbungen der Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)

unter : www.seehausen-altmark.de/content-pages/verwaltung-wirtschaft/buergerservice/stellenausschreibung/ entnehmen.




