Stellenausschreibung

Bei der Stadt Aken (Elbe) ist zum schnellstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Geschéftsfuhrer (m/w/d) der Geschéftsstelle ,,Arbeitsgemeinschaft
Fahrradfreundliche Kommunen Sachsen-Anhalt”

bis zum 31.12.2021 zu besetzen. Eine Verlangerung wird angestrebt.
Die wochentliche Arbeitszeit betragt 40 Stunden. Sitz der Geschéftsstelle ist Aken (Elbe).

In der AGFK LSA sind derzeit 40 kommunale Korperschaften (Stadte, Landkreise und
Gemeinden) zusammengeschlossen. Ziel der Kooperation ist eine verbesserte Vernetzung
und Information der Kommunen zu den unterschiedlichen Aufgabenfeldern der
Radverkehrsforderung sowie die gemeinsame Positionierung und Vertretung der
radverkehrlichen Belange gegentiber Dritten.

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

e Planung, Umsetzung und Koordinierung der Aktivitaten der AGFK LSA,

e Erstellung des jahrlichen Arbeitsprogramms und der Finanzplanung,

e Vorbereitung, Durchflihrung und Nachbereitung der Sitzungen der Gremien und
Arbeitskreise,

e Umsetzung von Auftragen der Mitgliederversammlung,

e Kontaktpflege mit den Mitgliedskommunen und weiteren regionalen Akteuren und
Institutionen,

o Aufbau und Pflege des Internetauftritts,

o Aufbau und Pflege von Socialmedia Kanalen,

e Erarbeitung und Durchfiihrung von Image- und Werbekampagnen,

e Erarbeitung einer Zertifizierung fur fahrradfreundliche Kommunen,

e Durchfiihrung von Zertifizierungen,

e FErarbeitung und fachliche Begleitung von Projekten mit inhaltlicher und
organisatorischer Vernetzung der verschiedenen fachlichen und regionalen
Aktivitaten,

e thematische Entwicklung von Printprodukten,

e Erstellen von Printprodukten,

e Beratung und Unterstiitzung der Mitgliedskommunen bei Fachfragen,

e Fordermittelberatung,

e Planung, Organisation und Durchfiihrung von 6ffentlichen Veranstaltungen

e in Abstimmung mit dem Vorstand: Vertretung der AGFK LSA nach auBen.



Fachliche und personliche Einstellungsvoraussetzungen:

e abgeschlossenes Studium in einer der Fachrichtungen Medien- und
Kommunikationswissenschaften, Tourismus, Presse- und Offentlichkeitsarbeit,
Betriebswirtschaftslehre, Management, Verwaltung und Offentlicher Dienst,
Stadtebau, Stadt- und Regionalplanung, Raumplanung oder Architektur mit
Schwerpunkt Stadtplanung oder mehrjahrige umfassende Erfahrung im geforderten
Sektor bzw. vergleichbare Qualifikation

e sichere Kenntnisse im Umgang mit dem PC einschlieflich der Standardsoftware MS
Office sowie Bereitschaft zur Einarbeitung in Spezialsoftware

e sichere Kenntnisse im Umgang mit Bildbearbeitungssoftware wie z.B. Photoshop,
Corel Draw, Indesign u.a.

e gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermoégen (gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift)

e hohes MalR an Einsatzbereitschaft, Organisationsfahigkeit, selbstdandige
Aufgabenwahrnehmung, Teamfahigkeit, Belastbarkeit

e biirgerorientiertes, sicheres und freundliches Auftreten

e Bereitschaft zur Arbeit am Abend und am Wochenende

Unsere Leistungen:

e vorerst bis zum 31.12.2021 befristetes Arbeitsverhadltnis mit einer wochentlichen
Arbeitszeit von 40 Stunden

e Verglitung gemal} Entgeltgruppe 11 TV6D-V

e Dbetriebliche Altersvorsorge, vermogenswirksame Leistungen, Jahressonderzahlung,
leistungsorientierte Bezahlung

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber und Bewerberinnen, die die
gestellten fachlichen und personlichen Anforderungen erfiillen, werden bei gleicher Eignung
und Befahigung bevorzugt beriicksichtigt.

Soweit Sie die vorgenannten Voraussetzungen erfillen, bitten wir um Zusendung lhrer
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen  (Lebenslauf,  Schul-,  Abschluss- und
Arbeitszeugnisse) unter Angabe lhres friihestmoglichen Eintrittstermins ausschlieflich in
schriftlicher Form bis zum 07.01.2020 an die

Stadt Aken (Elbe)

Kennwort: Bewerbung Geschaftsfiihrer AGFK LSA
Markt 11

06385 Aken (Elbe).

Bewerbungen per E-Mail kdnnen nicht berlicksichtigt werden.
Fur Fragen stehen lhnen Herr Bahn (034909/80421) sowie Herr Schwab (Tel. 034909/80417)
zur Verfligung.



Hinweis:

Die Bewerbungsunterlagen von nicht beriicksichtigten Bewerberinnen/Bewerbern werden
3 Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet. Die Ricksendung von
Bewerbungsunterlagen erfolgt nur dann, wenn ein beschrifteter und mit ausreichend Porto
versehener Umschlag beigelegt wurde. Nach telefonischer Vereinbarung konnen die
Unterlagen auch personlich abgeholt werden.

Mit der Zusendung der Bewerbung erkliren sich die Bewerber/innen gleichzeitig
einverstanden, dass die erforderlichen Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens
vorlibergehend gespeichert werden. Die Bewerbungsunterlagen und -daten werden
ausschlieBlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet.

Entstehende Kosten, die im Zusammenhang mit einer Bewerbung bzw. dem
Vorstellungsgesprach entstehen, werden von der Stadt Aken (Elbe) nicht erstattet.

Aken (Elbe), 18.11.2019

Jan-Hendrik Bahn
Blrgermeister der Stadt Aken (Elbe)



