Stellenausschreibung
In der Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)
wird zum nichstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle als Sachbearbeiter (m/w/d)
im Bereich Bau- und Ordnungsverwaltung vergeben.

Die Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark) ist eine Gebietskdrperschaft des 6ffentlichen Rechts. Es handelt sich dabei um
einen Gemeindeverbund von fiinf selbststandigen Gemeinden (Mitgliedsgemeinden), die zur Erledigung ihrer
Verwaltungsgeschifte eine neue Gebietskorperschaft, die Verbandsgemeinde, bilden. Derzeit leben 9.300 Einwohner im
Verbandsgemeindegebiet. Der Verwaltungssitz ist das Rathaus der Hansestadt Seehausen (Altmark).

Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Tatigkeiten:
e Bau-, straRen- und ordnungsrechtliche Verwaltungsverfahren
Widmung und Einziehung von StralRen sowie Umbenennung von GemeindestraRen; Bearbeitung von Hausnummern und
Zufahrten; Durchfiihrung von Verfahren zur Gefahrenabwehr und Ordnungswidrigkeiten; Erstellung von Vorlageberichten
in Rechtsbehelfsverfahren
e Kataster, Bestandsverzeichnisse und Datenpflege
Erstellung und Fortfiihrung von Leitungs-, Medien-, Regen-/Abwasser-, Straenbeleuchtungs- und Baumkatastern;
Einarbeitung von Anderungen im Rahmen von BaumaRnahmen; Fiihrung, Uberarbeitung und Neuaufstellung von
Stralenbestandsverzeichnissen
e StraRen, Infrastruktur, Unterhaltungs- und Schadensbearbeitung
Bearbeitung von Schdden an 6ffentlicher Infrastruktur und kommunalen Anlagen; Neubau, Unterhaltung und sonstige
UnterhaltungsmaRnahmen im Bereich StraRenbeleuchtung, Medienanschliisse und &ffentliche Infrastruktur, insb.
Straen; Straenreinigung und Winterdienst; Sichtkontrollen an Straen und Briicken
* \erkehrsangelegenheiten und Sondernutzungen
Bearbeitung von Sondernutzungen; Bearbeitung von Antragen auf Verkehrsregelung einschlieflich Erlass
verkehrsrechtlicher Verfiigungen; Erteilung von Zustimmungen, z.B. nach TKG
e Allgemeine Aufgaben der Bau- und Ordnungsverwaltung
Brennholzverkauf fiir Mitgliedsgemeinden; Zuarbeit zu Satzungsbearbeitungen; Biirgerinformationen
» Rufbereitschaftsdienst; alternativ Protokolldienst.
Die zusitzliche Ubertragung von Aufgaben bzw. die Anderung des Aufgabengebietes, an Stelle der oben aufgefiihrten
Beschreibung, sind moglich.

Angesprochen sind Bewerber mit folgendem Anforderungsprofil:

Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare verwaltungsrechtliche Ausbildung

Erfahrung in der Kommunalverwaltung; Kenntnisse im Bereich der o0.g. Tatigkeiten sind wiinschenswert
selbststandiges sowie eigenverantwortliches Arbeiten, Einsatzbereitschaft, Flexibilitdt und Teamfahigkeit
Zuverldssigkeit, Organisationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und sicheres Auftreten, Fiihrerschein Klasse B.

Wir bieten lhnen:
e eine spannende, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
¢ die wichentliche Arbeitszeit betrégt 39 Stunden (Vollzeitstelle), Teilzeit nach Vereinbarung maglich
¢ die Stelle wird unbefristet vergeben; die Probezeit betrdgt 6 Monate
¢ eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D) — Entgeltgruppe 8
o tariflicher Urlaubsanspruch in Héhe von 30 Tagen je vollem Kalenderjahr
e gezielte Fort- und Weiterbildungsangebote, betriebliche Altersvorsorge und vermégenswirksame Leistungen u.v.m. .

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Befahigung und Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Nachweise hierfiir
sind den Bewerbungsunterlagen beizufiigen.
Eingangsbestatigungen erfolgen nur bei Angabe einer E-Mailadresse. Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

Ihre aussagefdhige Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnis der abgeschlossenen Berufsausbildung bzw. Nachweise
entsprechend dem Anforderungsprofil) richten Sie bitte bis zum 23.07.2026 per Post oder per E-Mail an

"

» Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)
- Personalabteilung -

GroRe Briderstr. 1

39615 Hansestadt Seehausen (Altmark)

» E-Mail: personal@vgem-seehausen.de

Tl

Kloth
Verbandsgemeindeblirgermeister

Hinweis zum Datenschutz:

Wenn Sie uns lhre Bewerbung zukommen lassen, stimmen Sie der Verarbeitung lhrer Daten im Bewerberauswahlverfahren zu. Nahere Hinweise kénnen Sie der
Datenschutzerkldrung fiir Stellenbewerbungen der Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)

unter : http://www.seehausen-altmark.de/service-verwaltung/verwaltung/stellenausschreibungen/ entnehmen.




