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Ein Beruf mit Verantwortung, Abwechslung
und Zukunft.

Ausbildungsvergiitung (brutto) nach TVA6D-BBIG
1.Lehrjahr 1.368,26 €
2.Lehrjahr 1.418,20 €
3.Lehrjahr 1.464,02 €

31 Tage Urlaubsanspruch ab 01.01.2027
Jahressonderzahlung

Pramie bei erfolgreichem Abschluss im
ersten Versuch

betriebliche Altersvorsorge

vielfaltige Perspektiven nach der Ausbildung

Auf unserer Karriereseite
im Netz findest du noch

zur Ausbildung.

Alternativ kannst du dich

Dazu brauchst du: \ ;

Anschreiben
Lebenslauf

letzte Schulzeugnisse

Praktikumsnachweise
(optional)

Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)
Personalabteilung

Grof3e Briiderstrafle 1

39615 Hansestadt Seehausen (Altmark)

039386 982 21

personal@vgem-seehausen.de

www.seehausen-altmark.de
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Verbandsgemeinde

Seehausen | Altmark
vielseitig vielfltig

ten kdonnen wir
L suchen wir

Ausbildung zum

Verwaltungsfachangestellten

(m/w/d) Fachrichtung Kommunalverwaltung

www.seehausen-altmark.de
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Als Verwaltungsfachangestellte/r arbeitest du Wahrend deiner Ausbildung lernst du alle Bereiche
dort, wo das Leben in der Gemeinde organisiert der Verwaltung kennen und verkniipfst praktische
wird. Erfahrung mit schulischem Unterricht.

Du hilfst Biirgerinnen und Biirgern, bearbeitest

Antrage und sorgst mit dafiir, dass in den Amtern

alles lauft.

Standesamt

Geburten, Sterbefille
und Ehen beurkunden.

Bau- u. Ordnungsamt

Antrage prifen und
Bauvorhaben begleiten.

Einwohnermeldeamt

Meldedaten erfassen
und verwalten.
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Soziales und Finanzen

Leistungen prifen,
Haushalt planen.

Ubersicht

Beginn: zum 01. August eines Jahres
Dauer: 3 Jahre
Form: duale Ausbildung

Praxis

Deine Praxiszeit verbringst du in der
Verbandsgemeinde Seehausen (Altm.).
Hier lernst du die verschiedenen Amter und
Aufgabenbereiche kennen.

Theorie

Der Unterricht erfolgt im Blockmodell am
Berufsschulzentrum in Stendal und an der
SIKOSA in Magdeburg.

Probearbeiten

Waiahrend des Auswahlverfahrens wirst du
zum  Probearbeiten eingeladen und
gewinnst erste Einblicke in den Berufsalltag.

Fir deine Ausbildung in der Verwaltung solltest
du Folgendes mitbringen:
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einen guten Realschulabschluss

Interesse an Menschen und Verwaltung

Spal am Organisieren

Zuverlassigkeit und Teamgeist

eine sorgfaltige Arbeitsweise




