Uber uns

Die Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark) ist
eine Gebietskorperschaft des 6ffentlichen Rechts.
Es handelt sich dabei um einen Gemeindeverbund
aus finf selbstandigen Mitgliedsgemeinden Aland,
Altmarkische Hohe, Altmarkische Wische,
Hansestadt Seehausen und Zehrental, die zur
Erledigung ihrer Verwaltungsgeschéfte eine neue
Gebietskorperschaft, die Verbandsgemeinde,
bilden. Derzeit leben hier 9.550 Einwohner. Der
Verwaltungssitz ist das Rathaus der Hansestadt
Seehausen (Altmark)

Was bieten wir

e eine AusbildungsvergUtung entsprechend des
TVAGD

e freundliche, aufgeschlossene Teams

e Unterstitzung bei der fachlichen und
personlichen Entwicklung

e 30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr

e fUnfzusatzliche freie Tage zur Vorbereitung auf

die Abschlussprifung
e die Ubernahme der Kosten fur prifungs-

relevante Lehrmittel sowie Lernmittelzuschuss

in jedem Ausbildungsjahr

e ein betriebliches Gesundheitsmanagement

e eine Pramie bei erfolgreichem Abschluss, eine
Jahressonderzahlung, betriebliche
Altersvorsorge und vermdgenswirksame
Leistungen

Ausbildungsvergiitung (brutto) ab 01.05.2026

1. Lehrjahr  1368,26 €
2. Lehrjaghr  1418,20 €
3. Lehrjohr  1464,02 €

Bitte achte auf Ausschreibungen auf unserer
Homepage (ab Oktober 2025)
www.seehausen-altmark.de

Deine Bewerbungsunterlagen

e personliches Bewerbungsanschreiben

e tabellarischer Lebenslauf

o Kopie der letzten beiden Schulzeugnisse
und ggf. vorhandener Schulabschlisse

e ggf. Praktikumsbescheinigungen oder
Arbeitszeugnisse

e ggf. Nachweis Gber Schwerbehinderung
oder Gleichstellung

Bitte sende uns deine Unterlagen
per Post an:

Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark)
- Personalabteilung -
GrofRe BriiderstrafRe 1
39615 Hansestadt Seehausen (Altmark)

Du bist bereit fUr eine Ausbildungin
der kommunalen Verwaltung?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung.

Fotos vom Rathaus: © MILAN
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Deine praxisnahe Ausbildung zum

VERWALTUNGS-
FACHANGESTELLTEN (m/w/d)

Fachrichtung Kommunalverwaltung

bei der Verbandsgemeinde Seehausen
(Altmark)



http://www.seehausen-altmark.de/

Berufshbild

Als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)
bearbeitest du die Anliegen der Birgerinnen und
Birger in den unterschiedlichsten Lebenslagen.
Du erledigst allgemeine Biro- und
Verwaltungsarbeiten und fertigst beispielsweise
Bescheide aus, bist zustandig fir Auskinfte und
Anfragen, stellst Personalausweise aus oder
berdtst bei Antragen. Zudem kimmerst du dich in
den verschiedenen Amtern der
Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark) um
Grundsticksangelegenheiten, Beschaffungen, die
Buchhaltung und um viele weitere Bereiche.

Um diese Aufgaben wahrnehmen zu konnen,
befasst du dich wahrend deiner Ausbildung mit
verschiedenen Rechtsgebieten und lernst die
Anwendung und Umsetzung der deutschen
Verwaltungspraxis. Ein weiterer Schwerpunkt ist
der Bereich Wirtschafts- und Finanzlehre.

Ablauf der Ausbildung

Ausbildungsbeginn:  01.August 2026
Ausbildungsdauver: 3 Jahre

Die Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
werden im dualen System ausgebildet.

Flr eine Ausbildung zum
VERWALTUNGSFACHANGESTELLTEN
(m/w/d) solltest du Folgendes mitbringen:

L —

e mindestens einen guten Realschulabschluss
e gute Leistungen in den Fachern Deutsch,
Mathematik und Sozialkunde

Aul3erdem solltest du

e Interesse am Umgang mit Rechtsvorschriften
und Birgern haben sowie

e Leistungsbereitschaft, Verantwortungs-
bewusstsein, Engagement, Teamfahigkeit,
Zuverldssigkeit und Organisationsfahigkeit
mitbringen.

Die theoretische Ausbildung

erfolgt im Blockmodell am Berufsschulzentrum
des Landkreises Stendal

BSZ Stendal
Schillerstraf3e 4

39576 Hansestadt Stendal
Tel.: 03931 60-8200

Am Studieninstitut fir kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e.V. Standort Magdeburg wird
ein praxisUbergreifender und
prifungsvorbereitender Unterricht
durchgefihrt.

SIKOSA e.V.

Albrechtstral3e 7/ August-Bebel-Damm 24-30
39104 Magdeburg /39126 Magdeburg

Tel.: 0391 565400

Die Praxisphase

absolvierst du am Verwaltungssitz der
Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark). Hier
erhaltst du einen Einblick in die tagliche Arbeit
der verschiedenen Amter und lernst, dein
theoretisch erworbenes Wissen praktisch
anzuwenden.

Als Auszubildender (m/w/d) der
Verbandsgemeinde Seehausen (Altmark) wirst
duin folgenden Amtern eingesetzt:

e Hauptamt

e Amtfir Soziales

e Kammerei

e Bau- und Ordnungsamt

e Einwohnermeldeamt/Standesamt
e  Wirtschaftsforderung / Tourismus
e Lohn-/Personalamt




